Benutzungsordnung

Die Bibliotheksordnung der Heribert Meffert Bibliek Munster dient ausschliel3lich dem
Zweck, allen Studierenden, Doktoranden und HocHbadimern die Gelegenheit zu einer
ihren Arbeitserfordernissen entsprechenden Bengtden Bibliothek zu gewéahren.

§ 1 Allgemeines

Die Heribert Meffert Bibliothek des Marketing Ceamtn Minster (MCM) dient vorrangig der
Forschung und Lehre. Sie ist grundsatzlich einedtzbibliothek. Die Kurzausleihe regelt §
7, zur Entleihe an Professoren und wissenschadthditarbeiter der
Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat der Westtilen Wilhelms-Universitat Minster
siehe § 7a.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

(1) Die Bibliothek kann von allen Angehdrigen deirtdthaftswissenschaftlichen Fakultét
der Westfalischen Wilhelms-Universitat Munster biehwerden.

(2) Andere Personen kann die Leitung der BibliothekBenutzung zulassen, soweit
Aufgaben, Leistungsfahigkeit und RaumverhaltnisseRibliothek dies erlauben; die
kurzfristige Einsichtnahme in Schriften ist gegewrldge des Studierendenausweises bzw.
eines amtlichen, mit Lichtbild versehenen Auswegestattet.

(3) Doktorandinnen und Doktoranden sowie wisserfiaddtee Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter, die nicht Mitglieder der Westfalischéfilhelms-Universitat sind, werden zur
Benutzung zugelassen, wenn sie einen NachweisddiseBestehen eines Doktoranden- oder
Beschaftigungsverhaltnisses vorlegen.

§ 3 Offnungszeiten

Die Regel6ffnungszeiten werden durch den Biblioiaelsschuss festgelegt.

8 4 Allgemeine Benutzungsbestimmungen

(1) Jede oder jeder, der die Bibliothek benutzt sigh so zu verhalten, dass kein anderer in
seinen berechtigten Anspriichen beeintrachtigtBd#iotheksbetrieb nicht behindert wird
und Bestand, Kataloge, Einrichtung und Gebaudeske8thaden leiden. Fir Schaden wird
der Benutzer gem. 8 9 haftbar gemacht.

(2) Uberbekleidung, Schirme, Gepackstiicke, Tasakérdiirfen nicht mit in die Bibliothek
genommen werden.

(3) In den Bibliotheksraumen ist grol3te Ruhe zudieen. Essen, Handybenutzung, Trinken
(Wasserflaschen sind erlaubt) und Rauchen ist giesitattet. Tiere durfen in die Bibliothek
nicht mitgebracht werden.



(4) Jede oder jeder, der die Bibliothek betrittvisrpflichtet, sich dem Bibliothekspersonal
gegenuber auf Verlangen auszuweisen und Einblickiigefiihrte Behéaltnisse zu gestatten.
Mitgebrachte Schriften, Aktendeckel, Hefte u.adsam der Bibliotheksaufsicht
unaufgefordert vorzuweisen.

(5) Zum Ende der Offnungszeit haben die BenutzeBibliotheksraume rechtzeitig und
unaufgefordert zu verlassen.

(6) Den Anordnungen des Bibliothekspersonals isgé-au leisten.

8§ 5 Benutzung der Schriften

(1) Es darf nur eine angemessene Zahl von Schuaftegleichen Zeit benutzt werden. Die
Schriften sind nach Gebrauch stets an ihren Stamdaickzustellen, spatestens jedoch bei
der Ankindigung, dass die Bibliothek geschlossed wiler wenn die Bibliothek fir
voraussichtlich langer als eine Stunde verlassed. wi

(2) Das absichtliche Verstellen von Schriften tetisgstens verboten und wird als grober
Verstol3 gegen die Bibliotheksordnung gewertet.

(3) Soweit nichts anderes bestimmt ist, dirfen Aspéitze nicht auf Dauer belegt werden.
Das Bibliothekspersonal kann solche Arbeitsplatzenen.

§ 6 Handapparate

(1) Schriften kdnnen in geringer Zahl standig diieléngere Zeit im Dienstzimmer
aufgestellt werden (Handapparate), wenn der allgerieshr- und Forschungsbetrieb
dadurch nicht beeintrachtigt wird.

(2) Uber die Zulassung von Handapparaten entsaheeBibliotheksausschuR.

(3) Jede in einem Handapparat aufgestellte Schriso nachzuweisen, dass Auffindung und
Einsichtnahme in angemessener Zeit, langstens inehe, moglich sind. Auf § 8 wird
verwiesen.

8§ 7 Kurzausleihe

(1) Die Leitung der Bibliothek kann die kurzfristidgcinsichtnahme von Schriften zur
Benutzung aul3erhalb der Bibliothek zulassen. Ssérhent insbesondere den berechtigten
Personenkreis, die Dauer der Ausleihe, die Hochbktrad die Art der entleihbaren Schriften.

(2) Die Heribert Meffert Bibliothek ist grundséait eine Prasenzbibliothek. Uber
Maoglichkeiten der Wochenendausleihe informieren S bei Bedarf gerne

(3) Nicht rechtzeitig zurickgegebene Schriften lgmhkostenpflichtig zuriick-gefordert
werden. Unabhéangig von einer Rickgabeaufforderdmgén bei einer Fristiberschreitung
Gebuhren nach dem Hochschulbibliotheksgebihrermyeseiezogen werden.



(4) Die 88 20 Abs. 1 und 2, 4- 6; 24; 26 und 27 Benutzungsordnung der
Hochschulbibliothek finden entsprechende Anwendung.

§ 7a Entleihe an Professoren und Wissenschafthtitexbeiter

(1) Fur Professoren und Wissenschaftliche Mitadoeler Wirtschaftswissenschaftlichen
Fakultat besteht grundsatzlich die Moglichkeit, i§tén flr eine langerfristige
Einsichtnahme von bis zu 4 Wochen zu entleihen Adizahl der gleichzeitig entliehenen
Bicher ist auf hochstens 10 Exemplare begrenzt(\Wager-) Verleihen von Blchern der
Bibliothek ist nicht zul&ssig.

(2) Ausleihe und Ruckgabe der Schriften erfolgamdsatzlich nur wahrend der
Offnungszeiten der Heribert Meffert Bibliothek. DaslIstandig ausgefiillte Ausleihformular
mit Angabe von Titel, Signatur und Name des Endeshst bei der zustandigen
Bibliothekssekretarin im Erdgeschoss abzugebendevebritte zur Entleihe von Schriften
beauftragt, haben diese einen Originalausweis d#sikers vorzulegen.

(3) Die Heribert Meffert Bibliothek ist grundsatt eine Prasenzbibliothek. Aus diesem
Grund hat der Entleiher sicherzustellen, dass deikm flr eine langerfristige
Einsichtnahme entliehenen Schriften innerhalb vdma@en fur eine Kurzausleihe anderer
Bibliotheksbenutzer verfugbar sind. Das Aufbewahren Schriften aul3erhalb des Gelandes
der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat ist da@is Verstol3 gegen die
Bibliotheksordnung zu werten.

§ 8 Nachweis von Schriften

Jede ausgeliehene oder in einem Handapparat aelfteeStchrift ist durch Leihschein in der
Heribert Meffert Bibliothek nachzuweisen.

8 9 Schadensersatz

Fur beschadigte oder nicht zurlick gegebene Sanhfieen die Benutzerinnen und Benutzer
Schadensersatz zu leisten. Sie haben zu diesenkZaeh Entscheidung der Bibliothek und
innerhalb einer von ihr bestimmten Frist entwedar fiiiheren Zustand wiederherzustellen
oder ein vollwertiges Ersatzexemplar zu beschaffisr Geldersatz zu leisten. Die Bibliothek
kann stattdessen gegen erstatten der Kosten s@ltiStsatzexemplar oder eine Reproduktion
besorgen.

§ 10 Benutzung von EDV -Arbeitsplatzen

(1) Die Bibliothek stellt im Rahmen ihrer Mdglichten EDV-Arbeitsplatze zur Verfigung,
die ausschliellich fir wissenschaftliche Zweckeuggnwverden dirfen. Die Benutzung der
EDV-Gerate kann bei starker Nachfrage zeitlich beitkt werden.

(2) Anweisungen zur Benutzung der EDV-Gerate, vateDbanken und Internetdiensten,
sowie Urheber- und Lizenzbestimmungen sind einzahaAnderungen der
Systemeinstellungen, Netzkonfiguration und der\8arfé sowie die Installation zusatzlicher



Programme sind nicht erlaubt und gelten als schvegemder Verstol3 gegen die
Benutzerordnung.

(3) Die Benutzerin oder der Benutzer haftet fur@obaden, die durch Manipulation oder eine
sonstige unerlaubte Benutzung an den Geraten uniieNlder Bibliothek entstehen, sowie

fur alle Schaden, die auf unerlaubte WeitergabeZdgangsberechtigung zuriickzufiihren
sind.

(4) Im Ubrigen gelten die Regelungen der Benutzardrsung fir das Zentrum fur
Informationsverarbeitung und die dezentralen IVSéegungseinheiten in ihrer jeweils
geltenden Fassung.

§ 11 Ordnungsmaf3nahmen

(1) Wer schwerwiegend oder wiederholt gegen digsimhg versto3t, kann von der Leitung
der Bibliothek dauernd oder zeitweise von der Bemug der Bibliothek ausgeschlossen
werden.

(2) Als schwerwiegender Verstol3 gilt insbesonda® Beschadigen von Schriften, auch
durch Anstreichen oder Beschreiben, das Heraustremon Seiten, die Wegnahme von
Schriften oder Teilen davon, auch ohne Zueignurgjsht) sowie das absichtliche Verstellen
von Schriften.
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